O Excel ndo é apenas um software de planilhas eletronicas, é uma plataforma
que possui as mais variadas utilidades, as quais vao desde elaboracdo de
relatorios simples, criacdo de painéis e analise de dados, até funcbes mais
complexas com aplicacoes em banco de dados, solucdes de engenharia, criacao
de solucbes coorporativas, sistemas e as mais variadas funcdes que variam de
acordo com o objetivo do usuario.

Para dominar esta ferramenta, é preciso passar por uma série de etapas, as quais
vao desde o aprendizado basico até as funcionalidades mais complexas, para
tanto, este livro tem o objetivo de facilitar o aprendizado do leitor em relagdo as
funcdes. Uma ferramenta do fundamental para ter um maior entendimento das
possibilidades que o Excel oferece.
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INTRODUCAO

A estrutura deste livro, consiste na apresentacao das funcOes seguida de uma
série de exemplos, os quais serdo minuciosamente explorados para apresentar de
forma clara e objetiva o funcionamento das formulas. Para diversos casos, serao
apresentadas formulas importantes que dependem de uma combinacdo de outras
mais simples, para tanto, estas serao apresentadas inicialmente, para
posteriormente demonstrar suas combinacOes e implicacoes em resultados
poderosos e fascinantes.

Ao longo do livro serao demonstradas inumeras funcdes que se encaixam dentro
de uma categoria e depois as mesmas poderao reaparecer em combinacoes com
outras, criando assim formulas mais elaboradas as quais podem atingir os mais
diversos objetivos. Como por exemplo a categoria manipulacao de texto, a qual
possui diversas fungdes simples e depois suas combinacoes sdao exploradas para
demonstrar seu real potencial.

Este livro ndo precisa ser necessariamente lido de maneira linear, pode-se
utilizado de acordo com a necessidade especifica de cada usuario, porém para
funcdes que se encaixam dentro de uma mesma categoria, é recomendado ler
todas que pertencem a um mesmo grupo, para facilitar o entendimento de suas
combinacoes.



DEFINICAO

As funcdes no Excel, também conhecidas como férmulas, sdo basicamente
instrucoes matematica que o Excel interpreta de maneira pratica para cumprir os
mais diversos objetivos. Através delas, pode-se realizar desde os calculos mais
simples até os mais complexos, pode-se também realizar tratamento de dados,
manipular cadeias de textos e até mesmo realizar operagoes l6gicas avancadas.

A versatilidade das funcoes do Excel possibilita realizar diversas tarefas tanto
para objetivo pessoal como profissional, abaixo sdo listado alguns exemplos de
possibilidades através da utilizacdo deste incrivel recursos:

Controle de financas pessoais

Calculos de financas empresarias

Tratamento e processamento de dados

Elaborar relatérios de forma rapida e pratica
Criar calculos sofisticados de
engenharia fisica e matematica



FUNCOES CONDICIONAIS

As funcoes condicionais sdao primordiais para o controle de informacg6es no
Excel, através delas pode-se realizar uma série de analises, estabelecer
parametros para realizar operacOes e criar condi¢Oes para aplicacao de outras
funcgoes. Sdo fungGes simples, diretamente ligadas ao significado de seus nomes.

Primeiramente, é preciso apresentar de forma breve os operadores l6gicos que
serdo constantemente utilizados para as fungoes condicionais:

2 Maior

< Menor

»=  |Maior lgual

<= |Menor lgual

= lgual

< Diferente
SE ()

Esta funcdo é fundamental para o dominio do Excel, basicamente, fornecendo
uma condicdo, pode-se estabelecer um retorno para o caso verdadeiro, e um
retorno para o caso falso.

C2 ’ I =LE{B2< 6, Reprovado”, Aprovado’ |
il B [ | E 1 i’

Aluno  Nota Condicional

2 |Maria 5,1 Her:.rmadﬂl

3 Pedro 6,0 Apmuadn_

4 Jodo 7.4 Aprovado

5 Flavia 41 Reprovado

f Maria 3,8 Reprovado

7 Adriana 8,9 Aprovado

=SE(B2< 6;"Reprovado";"Aprovado")
B2< 6 - Condicional que sera aplicada



Reprovado — Retorno para condicao atendida
Aprovado — Retorno para condi¢do ndo atendida

Uma vez que a condicdo seja atendida, ou seja, a nota seja inferior ao valor
determinado (B2< 6), existira um retorno para célula, o qual sera o primeiro
argumento determinado de valor “Reprovado”, caso contrario, ou seja, condicao
ndo atendida, o valor retornado sera “Aprovado”.

E(

O principal objetivo desta funcao, € unir dois argumentos ou mais dentro de uma
condicional, ela pode ser utilizada isoladamente para retornar verdadeiro ou
falso, porém sua utilidade se comprova de fato dentro de outras funcoes,
conforme exemplo a seguir:

SOMA Y X « Jx | =SE[E[B2>=6;(2x0,75 ;"Apmuadu":"ﬂeprcrhradu"]|
A B { D t F G H

Aluno Nota IFrequénr[_i E'Fum;ﬁu E

2|maria | 51| 85%l=SE(E(B2>=6{
Pedro , E_,II}. 80% Aprovado

4 Jodo 14 100% Aprovado

5 Flavia 4,1 100% Reprovado

i Marla 38 50% Reprovado
Adriana B, 0% Reprovado

=SE(E(B2>=6;C2>0,75);"Aprovado";"Reprovado")

B2>=6 — Primeira condicional

C2>0,75 — Segunda condicional

Aprovado - Retorno para as duas condicionais atendidas
Reprovado - Retorno para as duas condicionais ndo atendidas

Neste exemplo, diferente do anterior, a condicional foi invertida, desta vez foi
apresentada a condicdo para nota ser maior ou igual a 6 (B2>=6), adicionando
desta vez uma segunda condicdao, C2>0,75, ou seja, a frequéncia precisa também
ser acima de 75%. Apenas com as duas condicionais atendidas, o retorno sera o
valor “Aprovado”, caso contrario, o retorno sera “Reprovado”.



ou()

Novamente, da mesma maneira que a funcdo E(), a funcdo OU() pode ser
utilizada isoladamente, para retornar o valor verdadeiro ou falso, porém sua
utilidade se mostra mais presente com a sua utilizacdo dentro da funcao SE(),
conforme exemplo a seguir:

SOMA ' X & Jx | =SE[QU(BI>=;C7>=h ;"Apruvadm";"F!Eprmradﬂ"ﬂ
A B C D E F 3 H

Aluno .Huta Vi Nota V2 _ Fungdo Ou

2|varia | 51| 7,0 ]|=sE(ou(e2

3 |Pedro 6.0 6,0 Aprovado

4 |Jodo 74 74 Aprovado

5 |Flavia 41 3,6 Reprovado

& Maria 38 50 Reprovado

7 |Adriana 8.9 50 Aprovado

=SE(OU(B2>=6;C2>6);" Aprovado";"Reprovado")

Este exemplo simula uma situacdao onde um aluno necessita da nota maior que 6
em pelo menos uma das avaliacOes, desta maneira, utiliza-se a funcao OU(),
com as duas condicionais relacionadas a primeira coluna B2>=6_e depois aplica-
se 0 mesmo critério para segunda coluna C2>6, caso uma das duas seja atendida,
o valor retornado sera "Aprovado", caso contrario "Reprovado".

SEERRO()

Esta é uma funcao importantissima, porém que deve ser utilizada com cautela,
uma vez que ela pode ocultar erros que se deseja enxergar. Sua principal
aplicacdo é em formulas onde os erros sao esperados para determinados casos,
porém ndao deseja-se apresentar os valores com #N/D, #VALOR e etc. Ou para
casos, onde caso um erro seja encontrado, realize-se um outro procedimento.

Basicamente o funcionamento, se da por uma condicional, que caso seja
atendida, fara algum outro procedimento, da seguinte maneira:



03 v fe | =C3/B3

A | B | C D
| Custo Venda Lucro

¢ |Departamento Janeiro Janeiro Janeiro
3 |Feminino 23.887,00 23.320,22 lﬂErE'-"ul
4 _I.‘I.-'IEECUIinD 16.952,00 16.652,16 93%
5 .Infaﬂtil 89.002,00 91.672,06 103%
& Infanto-luvenil 12.887.00 15.464,40 120%
7 :Liﬂgerie 18.818,91 i #DIV/0!
A .Ealgadnﬁ Masculinos 5.664.00 5.833,92 103%
g tﬂh}ﬂdﬂSFEfﬂiﬂiE‘lDE 5.988,00 11.286,44 113%
10 |Calgados Infantis 3.209,04 g #DIV/0!
11 | Acessarios 1.203,00 1.479,69 123%

Observa-se neste exemplo que a coluna D relacionada aos lucros, realiza uma
divisdo entre os valores de custo pelos valores de venda. Porém caso o valor de
custo nao seja preenchido, a formula aplicada na coluna D, apresentara um erro,
pois ndo se pode dividir 0 por nenhum numero. Para contornar este erro, pode-se
utilizar a funcao SEERRO()



03 v fr | =SEERRO(C3/B3;"Custo nao preenchido”|

A B C D E
Custo Venda Lucro

2 Departamento Janeiro Janeiro Janeiro

3 [Feminino 288700 2532022 lﬂﬁ%l
4 |Masculino 1699200  16.652,16 98%
5 Infantil 89.002,00  91.672,06 103%
6 Infanto-Juvenil 1288700 1546440 120%
7 Lingerie 18.818,91 Custo ndo preenchido
¢ CalcadosMasculinos 566400  5.83392 103%
o Calcados Femininos 9.988,00  11.286,44 113%
10 Calcados Infantis 3.209,64 Custonao preenchido
11 Acessorios 1.203,00 1.47,69 123%

Desta forma, ao invés de apresentar a mensagem de erro, o texto: “Custo nao
preenchido” sera apresentado.

FUNCOES DE MANIPULACAO DE CADEIA DE
TEXTO

Existem diversas funcdes para manipular textos, onde o objetivo é basicamente
obter fracoes do valor de uma célula. Sdo de grande utilidade para usuarios que
lidam com grandes quantidades de informacdo, onde muitas vezes se obtém os
dados sem formatacdo, extracoes de banco de dados e de demais origens
diversas.

As funcoes ESQUERDA(), DIREITA() e EXT.TEXTO(), por si s6 ja sao de
extrema utilidade, quando combinadas com LOCALIZAR() e/ou
NUM.CARACT(), podem trazer uma funcéo adicional de grande utilidade para
manipular as cadeias de textos.

Primeiramente, vamos apresentar de maneira breve a utilizacao das funcoes



ESQUERDA(), DIREITA(), EXT.TEXTO(), LOCALIZAR() e
NUM.CARACT(), para entdo apresentar as suas combinacoes.

ESQUERDA()

Esta funcao é utilizada para se obter o prefixo de um texto.

Exemplo 1:
B3 Y fx =ESQUERDA(A3;2)

A B £ D

2 |Departamento Codigol  Depto Codigo2
3 |01 FEM #1 01 !FEI"'.H #1
4 |02 MAS #2 02 MAS #2
5 03 INF #3 03 INF #3

=ESQUERDA(A3;2)
A3 — Célula que sera aplicada a funcao
2 — Significa que sera retornado os 2 primeiros caracteres da esquerda

Neste exemplo, o departamento esta acompanhado de seu codigo inicial e final,
porém deseja-se separa-los. Para se obter o codigo inicial (codigol), se utiliza a
funcao esquerda, com 2 caracteres.

EXT.TEXTO()

Esta funcao € utilizada para se extrair a parte central de uma célula.

Exemplo 1:



3 e Ja =EXT.TEXTO{AZ;4;3)
A B C D

¢ |Departamento Codigol Depto Codigo2

3 |01 FEM #1 01 FEM l#l

£ 02 MAS#2 02 MAS #2

B ;DS INF #3 03 INF #3

=EXT.TEXTO(A3; 3;3)

A3 — Célula que sera aplicada a funcao

4 — Significa que sera retornado a partir no terceiro caractere
3 — Significa que sera retornado 3 caracteres.

Agora deseja-se obter a abreviacio FEM, desta forma, se utiliza o
EXT.TEXTO(). Nesta funcdo, é preciso informar a posicdo do caractere inicial e
a posicao final. Neste exemplo foi utilizado 4, para inicial, visto que se deseja
extrair a partir do quarto caractere (o espaco conta como 1 caractere), por tltimo
é informado o ndmero 3, pois deseja-se retornar 3 digitos.

DIREITA()

Esta fungao € utilizada para se obter o sufixo de uma célula.

Exemplo:



D3 ¥ Jx

-

=DIREITA[A3;2)

A B C D
z .I}Epartamentn Codigol Depto Codigo2
3 |01 FEM #1 01 FEM #1 l
£ 02 MAS #2 02 MAS #2
2 ;DS INF #3 03 INF #3

=DIREITA(A3;2)
A3 — Célula que sera aplicada a funcao
2 — Significa que sera retornado os 2 primeiros caracteres da direita

Esta funcdo tem o mesmo comportamento da ESQUERDA(), porém ao invés de
contar a partir do primeiro caractere, ela conta a partir do ultimo caractere,
retornando os caracteres a partir da direita.

LOCALIZAR()
Esta funcgdo é extremamente simples, o objetivo dela é apenas retornar a posicao
de um caractere desejado.

Exemplo:

B3 y fe || =LOCALIZAR(".";A3;1)

A B C D

1
2 |Codigo item Localizar
3 |D2123044.Camisa Gola V

4 D23551.Calga_Jeansa4
5 |D31002.Calca Sociald2

~ = fw



=LOCALIZAR(”.”;A3;1)

“.” — Texto que se deseja localizar, neste exemplo deseja-se localizar o ponto.
A3 — Célula que sera aplicada a funcao

1 — A partir de qual caractere sera localizado.

Neste exemplo deseja-se buscar o caractere ponto, desta maneira coloca-se entre

aspas (“.”), como se deseja localizar a partir do inicio, a funcdo é finalizada com
o numero 1. O valor encontrado sera 9, pois o ponto se encontra na nona

posicao.

NUM.CARACT()

Assim como a anterior, esta funcdo também é extremamente simples, 0 seu
objetivo é simplesmente contar o nimero total de caracteres de uma célula.

Exemplo:

C3 v fe | =NUM.CARACT(A3)
A B C D

2 | Codigo item Localizar Num.Caract

3 |D2123044.Camisa_Gola V 9 221

4 |D23551.Calga_Jeansd4 7 20

5 |D31002.Calca_Social42 7 21

=NUM.CARACT(A3)

A3 — Célula que sera aplicada a funcao

Neste exemplo, a funcao é aplicada na célula A3 e o valor encontrado é 22, visto
que o item tem 22 caracteres.

SUBSTITUIR ()

Este funcdo, apesar de ndo ter utilidade em combinacdo com as demais
apresentadas, possui uma grande utilidade para tratamento de dados, uma vez
que ela pode substituir um termo procurado, por outro informado.

Exemplo 1:



Bl b Je =SUBSTITUIR(AZL;™.";",")

A : ¢ | & | E | ¥
1 |13123.54 13123,5-11
2 2312345 2312345
3112323 123,23

4.532.135 4532135
3 (3123.56 3123,56

=SUBSTITUIR(A1;".";","
A1 — Célula onde a funcao sera aplicada

."" — Texto que sera substituido

,"" — Texto novo que sera implementado

P

Este exemplo demonstra a aplicacdo da funcdo substituir para trocar o ponto de
uma célula pela virgula, desta forma, sempre que uma virgula for encontrada, ela
sera substituida por ponto.

Obs: O argumento final de ocorréncia ndao foi declarado por ndo ter
necessidade neste exemplo.

Exemplo 2:

Bl ¥ fx =SUBSTITUIR(AL;"2";"3";2]
A B C ¥ E

1 12018 - Trimestre 2 | 2018 - Trimestre 3 l

Z

=SUBSTITUIR(A1;"2";"3";2)
A1 — Célula onde a funcao sera aplicada

"2" — Texto que sera substituido



"3" — Texto novo que sera implementado
2 — Ocorréncia onde a troca sera realizada

Neste exemplo, deseja-se substituir o numero 2 por 3, porém ¢é preciso informar
em qual ocorréncia esta troca ird ocorrer, para nao alterar erroneamente 0 ano.
Desta maneira é informado o argumento final de nimero 2, o que significa que a
troca s6 ocorrera na segunda ocorréncia.

COMBINANDO AS FUNCOES

As combinag6es vao variar de acordo com a necessidade do usuario para realizar
o tratamento dos dados ou textos, estes exemplos, demonstram as possibilidades
de combinacOes, porém podem ser criadas diversas outras de acordo com os
cenarios encontrados.

Exemplo:

B3 v J« | =ESQUERDA(A3;LOCALIZAR(".",A3;1}-1)
A ; D :

2 Codigo item Esquerda  Direita

. D2123044.Camisa Gola V. D2123044  Camisa Gola V
D23551.Calca Jeansdd 023551  (alga Jeansdd
D31002.Calca Sociald2 D31002  Calca SocialdZ
7 D310342.Calca Sociald0 D310342 Calca Sociald0
7 D31003212.Calca Social38  D31003212 Calga Social3g

=ESQUERDA(A3;LOCALIZAR(".";A3;1)-1)
A3 — Célula que sera aplicada a funcao esquerda

."" — Texto que se deseja localizar, neste exemplo deseja-se localizar o ponto.

wri | =

S

A3 — Célula que sera aplicada a funcao localizar

1 — A partir de qual caractere sera localizado.

- 1 — Numero subtraido do localizar, para se obter a posicao do ponto -1 unidade.
O leitor pode-se questionar porque nao utilizar “=ESQUERDA(A3;8)”, afinal se



obteria 0 mesmo resultado de forma mais simples. Porém quando deseja-se
aplicar esta funcdo para diversos elementos que possuem caracteres variados
como neste exemplo, é preciso variar o numero dentro da funcdao esquerda, para
tanto se utilizar a funcao: “LOCALIZAR(".";A3;1)-1” neste exemplo no lugar
do nimero 8, para desta maneira, sempre se localizar a quantidade de caracteres
até o ponto (“.”), subtraindo uma unidade, para se aplicar esquerda até antes do
mesmo. Desta forma pode-se arrastar a funcdo para quantos elementos forem

necessarios.
Exemplo 2:

& v fe | =DIREITA|A3:NUM.CARACT(A3)-LOCALIZAR("."A3:1]]

= |

A : C D E

! | Codigo item Esquerda  Direita

3 |D2123044.Camisa Gola V  D2123044 |Camisa Gola V |
4 |D23351.Calga Jeansdd 023551  (Calga Jeansdd
3 031002.Calca Sociald2 031002  Calca Sociald2
o |D310342.Calca Socialdd  D310342  Calga Sociald0

| |D31003212.Calca Sociald8  D31003212 Calea Sociali8
=DIREITA(A3;NUM.CARACT(A3)-LOCALIZAR(".";A3;1))

A3 — Célula que sera aplicada a funcao direita

A3 — Célula que sera aplicada a funcdo num.caract
"." — Texto que se deseja localizar, neste exemplo deseja-se localizar o ponto.
A3 — Célula que sera aplicada a funcao localizar

1 — A partir de qual caractere sera localizado.

Com a formula direita, utiliza-se também o elemento NUM.CARACT(), uma
vez que o LOCALIZAR() conta a partir da esquerda, é preciso utilizar a
subtracao do total de caracteres com a funcao localizar, para se obter o numero
de caracteres desejados para aplicar a funcao DIREITA().

TEXTO()

A funcdo texto é extremamente importante para lidar com dados, os quais muitas



vezes estdao em formatos indesejados, seja uma data que esta como numero, ou
para padronizar formatagoes e etc.

Exemplo:
Bl - Jx | =TEXTO|AL1;"RS #.#50,00")
A B C D E
1 10,4|RS 10,40 !
2 18,58 RS 18,58
3 10,8889 RS 10,89
P 18,4 RS 18,40

=TEXTO(A1;"RS$ #.##0,00")
A1l — Célula que recebera a formatacao
"RS$ #.##0,00" — Formatacao aplicada

A funcao é extremamente simples, exigindo apenas duas entradas de dado, uma é
a célula que sera formatada (Neste exemplo Al) e a outra é o céddigo da
formatacdao (Neste exemplo o codigo: "R$ #.##0,00", formato de moeda) .
Desta forma, é possivel garantir que uma coluna estara sempre com a formatacao
desejada através da funcao.

Obs 1: Diversos exemplos de cédigo de formatacdao podem ser consultados
no menu através da opcao “Mais Formatos de Numeros”, Numero,
Personalizado.
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Exemplo: - B R
R fe | =TEXTO[AL;"0,0%")
A | B C D
1 0,242124,2%
2| 0,234 234%
3 0,08 8,0%
4 0,154 15.4%

=TEXTO(A1;"0,0%")
A1 — Célula que recebera a formatacao
"RS$ #.##0,00" — Formatacao aplicada

O exemplo é extremamente semelhante ao anterior, porém ao invés de aplicar a
formatacdo de moeda, é aplicada a formatacdo de percentual (R$ #.##0,00") na
célula Al.



Dica:

E possivel transformar datas em textos de diversas maneiras diferentes, para
tanto basta utilizar a férmula texto e utilizar os codigos de formatacao,
segue abaixo alguns exemplos de aplicacoes da funcdo texto para datas.

Data Texto Farmula Utilizada
05/01/2018|05/01/18 =TEXTO{B3;"dd/mm/aa"}
05/01/2018|05 jan 2018 =TEXTO{A3;"dd mmm aaa"|
05/01/2018|sex 05 jan =TEXTO{A4;"ddd dd mmm")
05/01/2018|janeiro 2018  |=TEXTO(AS;"mmmm 3aaa")
05/01/2018|05 janeiro 2018 |=TEXTO({A6;"dd mmmm aaaa")

ARRUMAR()

Esta funcdo é essencial para usudrios que lidam com muitos dados. E sempre
comum lidar com informagdes que estdo desajustadas e possuem espacos no
inicio ou no final da célula que ndao deveriam ter. Para solucionar este problema,
utiliza-se a funcdo ARRUMAR()

Exemplo:



B2 - fi -ARRUMAR[AZ)

A B L » £
Antes Depois
D1906 D1906 )
3 |DE3386 D3386

D3150 D3150

'DS418 D5418
D&116 D6116

7 | DSB86  D5836

DS087 D90a7
& ID5370 05370

Deldds  Dolas
11 |D8905 08505

[ Y]

e

=ARRUMAR(A2)
A2 — Célula onde a funcdo sera aplicada

A férmula é extremamente simples, seu Unico argumento é a célula desejada para
que os espacos de prefixo e sufixo sejam retirados. Desta forma observa-se que
apos a aplicacdo da funcdo na coluna A, ela fica sem os problemas de desajustes
na coluna B.

LETRAS MAIUSCULAS

Existem trés fungOes basicas para controlar se as letras serdo maiudsculas,
minusculas ou se terdo apenas o seu primeiro caractere maiusculo. Qualquer
necessidade além destes trés casos, deveras ser solucionada com as combinacao
das fungoes de manipulacao de texto.

Para os trés casos deve se utilizar as seguintes funcoes:



e w2 T

As funcOes sdo comumente utilizadas em extracoes de dados, onde os textos
extraidos de uma base de dados normalmente estao sem nenhuma formatacao.

VERIFICAR CELULA

Existem funcdes que funcionam para verificar qual tipo de contetido de uma
célula, seus retornos sao basicamente verdadeiro ou falso. O Unico argumento

-

& E C
.Exempln Formula Retorno
‘planilha  |=MAIUSCULA{A2) PLANILHA
planilha |=PRI.MAIUSCULA{A3) |Planilha
'PLANILHA |=MINUSCULA(A4) planilha

deste conjunto de férmulas é a célula que se deseja verificar.

b

Jou  Lad A3

3
b
=
g

Essas sao as principais funcoes que verificam o conteudo de uma célula, no
exemplo acima todas foram utilizadas com o proposito de retornar seus valores

A : C
‘Exemplo Formula Retorno
Texto —ETEXTO(AZ) VERDADEIRO
110 —ENUM(A3) VERDADEIRO
12 —EFORMULA[A4) |VERDADEIRO

=ECEL.VAZIA[AS) | VERDADEIRD
#DIv/0! —EERROS(AG) VERDADEIRO
3 =EIMPAR(A7) VERDADEIRO
4 —EPAR(AB) VERDADEIRO
FALSO =ELOGICO(A9) |VERDADEIRD

como verdadeiro.




FUNCOES DE LOCALIZACAO

As fungoes de localizacdao, tem por objetivo retornar, valores, textos ou termos
baseados em um valor de busca. Existem diversas funcdes que executam esse
procedimento, as mais conhecidas sio PROCV() e a combinagdo
INDICE(CORRESP()), esta tiltima sendo considerada a mais importante, porém
para apresentar esta, primeiramente serdo apresentados o INDICE() e o
CORRESP() individualmente.

INDICE()

Esta funcdo é extremamente simples, através de coordenadas, ela retorna o valor
da célula desejada. Este processo funciona em uma direcao, ou seja, informando
a regido de uma linha ou coluna e a posicao desejada ou informando uma matriz
e duas coordenadas.

Exemplo 1:

£2 - f || =INDICE(AZ:A10;2)

A B C C E

1 |Departamento Vendas indice
2 |Feminino 23.887,00 IMascuIme i
3 |Masculino 16.952,00

4 |Infantil £9.002,00

5 | Infanto-Juvenil 12.887,00

6 |Lingerie 19.009,00

7 |Calgados Masculinos 5.664,00

& |Calgados Femininos 9.983,00

9 | Calgados Infantis 3.821,00

10 | Acessarios 1.203,00

s

— . .
=INDICE(A2:A10;2)

B2:B10 — Regido que retorna os valores
2 — Linha de retorno do valor

Neste exemplo, utiliza-se a formula indice para encontrar quem esta na segunda
linha, B2:B10 é a regido, e 2 é a posicao da linha retornada. O resultado
consequentemente sera Masculino.

Exemplo 2:



E2 v fe || =INDICE[AL:C3;1;3)

A ; C D 3 :
i 25 13 4 indice
2 123 64 2312 a2l
3 35 53 321
4
=[NDICE(A1:C3;1;3)

A1:C3 — Regido que retorna os valores
1 — Linha onde sera retornado o valor
3 — Coluna onde sera retornado o valor

Esta formula, aplica o indice para uma matriz de regiao A1:C3, como se trata de
uma regido de matriz, é preciso informar duas coordenadas para retornar o valor,
primeiro a linha e depois a coluna, neste exemplo de valor 1 e 3,
respectivamente.

CORRESP()

Esta fungdo funciona de forma inversa ao indice, ao informar um valor e uma
regido, a posicao é retornada, ao contrario do indice, esta funciona apenas em
uma direcao.

Exemplo:



k2 ’ I =CORRESP "Masculing ™ AZ:A10:0)

A B C 3 2 F
| Departamento Vendas indice Corres
¢ |Feminino 23.887.00 Masculino 2.|
3 Masculino 16.992,00
\ Infantil 89.002,00
5 Infanto-Juvenil 12.887,00
6 Lingerie 15.009,00
7 Calcados Masculinos 5.664,00
8 Calgados Femininos 5.588,00
% Calgados Infantis 3.821,00
10 Acessorios 1.203,00

=CORRESP("Masculino";A2:A10;0)

"Masculino" — Nome procurado
A2:A10 — Regido procurada
0 — Correspondéncia exata

Desta forma, o0 CORRESP() retorna a posicao da palavra masculino, dentro da
selecdo, logo o valor sera 2, visto que da selecao informada, ele esta na segunda
posicdo, o numero 0, informado ap6s a regido, determina que a correspondéncia
sera exata.

Agora que o INDICE() e o CORRESP() ja foram apresentados, sera possivel
apresentar a poderosa combinacao das duas funcdes. Uma vez que o indice
retorna o valor de uma posicao e o CORRESP() retorna a posicao de um valor,
sera simples entender a utilidade desta duas fungoes juntas.

INDICE(CORRESP())

Esta combinacao, tem uma poderosa fungdo de buscar o contetido de uma célula
em uma regido e retornar o valor de uma outra regido. Como apresentado
anteriormente, o INDICE() tem a funcdo de retornar o valor de uma coordenada,
o CORRESP() por sua vez realiza o processo inverso, ao utiliza-los em colunas
diferentes, é possivel buscar qualquer valor, seja em uma direcdo ou em duas



direcOes (apresentado na proxima secao).

Dica: Muitos falam sobre a importancia do PROCV(), mas nem todos
sabem que a formula indice com suas combinagdes tem um potencial muito
maior que o PROCV(), realizando a mesma funcdao, porém com maior
eficiéncia e simplicidade e sem limitag6es indesejadas.

Exemplo:
SOMA X [ =INDICE[BZ:B10:CORRESPIEZAZALC:O))
A B : D E F G H |
I Departamento Iw.-nda:. j _ Indice + Comesp
¢ |Feminino 23.887,00 lFErnininu |=INDICE(22810;CORRESPIF ;A2 AL )|
3 |Maseuling 16.992,00 Masculing  16,992,00
4 |Infantil 85.002,00 Acessarios  1.203,00
5 |Infanto-Juvenil 12.887.00
i Lingerie 13.009,00

Calgados Masculinos 5,604,00
B |Calcados Femininos 5.388,00
0 | Calgados Infantis 3.821,00
10 IAcessunns 1.203,00 !

=[NDICE(B2:B10;CORRESP(E2;A2:A10;0))

B2:B10 — Regido que retorna os valores
E2 — Valor procurado

A2:A10 — Regido procurada

0 — Correspondéncia exata

Neste exemplo, deseja-se buscar o valor de vendas do departamento “Feminino”,
para tanto, informa-se que a regido de indice é B2:B10, posteriormente, é
utilizado o CORRESP() buscando a célula de valor “Feminino”, célula E2, na
regido A2:A10. Esta combinacdo fara o valor correspondente ser retornado na
célula onde a fungao esta sendo aplicada.

Dica: Como muitas vezes se deseja arrastar esta formula para os demais
itens buscados, é interessante “travar as formulas” com $, desta maneira,



pode-se arrastar sem modificar a regido de busca, da seguinte forma:

={NDICE($B$2:$B$10;CORRESP(E2;$A$2:$A$10;0))

E

Femining
Masculino
Acessorios
Lingerie
Infantil

INDICE(CORRESP(); CORRESP())

F

Indice + Corres
23.887,00 |

16.992,00
1.203,00

9

E F
indice + Corresp
Feminino | 23.887,00
Masculino | 16.992,00
Acessorios | 1.203,00
Lingerie 19.009,00
Infantil 89.002,00 |

Como visto anteriormente, o indice retorna um valor através de uma coordenada,
porém s6 foi apresentado o indice quando aplicado em uma coluna, porém o
indice pode ser aplicado em duas direcOes, através de duas coordenadas.
Conforme exemplo abaixo:

Exemplo:



G2 . fe || =INDICE(B3:E11:22)

A B C 0 E F G
| Vendas INDICE
2 |Departamento Janeiro  Feverelro Marco  Abril 18.691,20 |
1 Feminin 2188700 2627550 2880317 ILT9L60 [
4 IM:‘nEtanD 1635200 18.691,20 2056032 22,616,335
5 lInfantil 83.00200 9790220 10769242 11846166
i Infanto-Juvenil 1288700 141570 1559327 17.152,60
" |Lingerie 15.00900 2090950 23.00089  23.300,98
8 |Calcados Masculings 566400 623040 685344 753878
5 |Calcados Femininos 3.988,00 1098680 1208548 13.254.03
'u'ca[gadnsmfanﬁs 181,00 420310 462341 508575
11 |Acessdrios 120300 132330 14556 160119

Neste exemplo, através do indice selecionando a regido de todos os valores,
B3:E11, deseja-se saber o valor da posicao 2;2 ou seja, linha 2 da regidao e
coluna 2. Consequentemente o valor retornado é equivalente a Masculino para o
meés de Fevereiro.

Da mesma forma como apresentado anteriormente, os valores do INDICE()
serdo representados pela fungao CORRESP(), porém desta vez, sera realizado de
forma dupla, para retornar o departamento (linha), e o més desejado (coluna).

Exemplo:



deLl| b o B | =INLICE] CORRESP. 1 ) CORRES P I L4 |!

| # f § H i ']
i Venidas i Indice +Corresg + Corresg
Oepatmeaty _ [boaks__Fovwesry Marp Ml | S
G AETN -BINN Ry §H ﬁ!,-i:l I_:Marin _IAtuI.I
4|I'ﬂa'.fulln:l E%I00 A8l NS :;ﬁ'l':..-::.l [ efartil i-I‘-ﬂ.’lIl'FIE.:II:‘.'.,n'l'!"?:HEiﬂ:f'l-LflI.l'L!:,I'J|,E'I'F?:H-.'GL-EH'I,ﬂ,'.'.FF':I'I“
It ROLW TN WMELG 1R e
Irifarrtr Juwenl 1LETm WAnm BMNLE  INSkE Afeidlnis
L eyt DD - Ess SRy o0

¢ Caleadon Wastiding: e And4n 1A TEMA
¢ Caicagal heminmod YSEE00 l0SE T LrORdAR 1S
10 Calcndos Infants | AHL0 43310 AEAl A0S
...F.I:EIEITIE': ! LA 1333 LAssE !.‘I‘:,I‘E_

={NDICE(B3:E11;CORRESP(G4;A3:A11;0); CORRESP(H3;B2:E2;0))

B3:B11 — Regido que retorna os valores
G4 — Valor procurado 1

A3:A11 — Regido procurada 1

0 — Correspondéncia exata

H3 — Valor procurado 2

B2:E2 — Regido procurada 2

0 — Correspondéncia exata

O funcionamento é extremamente o mesmo, porém desta vez se busca duas
correspondéncias, no caso deste exemplo, uma para a célula G4, relacionada aos
departamentos, com regido de procura A3:A11 nos departamentos e a célula H3,
relacionada aos meses do ano, na regido de procura em B2:E2, de maneira
semelhante, a formula do CORRESP fecha com o valor 0, para determinar que a
correspondéncia que se busca € exata.

Dica: Da mesma maneira como apresentado anteriormente, é interessante
travar as regioes de retorno e de busca, para que desta forma, se possa
arrastar a formula para demais variaveis buscadas, conforme exemplo
abaixo:



A4 : Jo || <INDICE[SB53:5E511;CORRESA| 504;5853:54511 0): CORRESP HG3: 5852 5E52,0) )

B € ) E f f H |
Vendas Indic + Carr #5p + Cormesp

¢ Departamento langirg  Feverelio Marce  Abril
3 Femining BTN BIBA BT TN Margo  Abril
4 |Mastuling 1659000 1360020 20.56032 2261635 Inarti Lﬂ?.ﬁEIEAEI 118.461,66
S Infantil 83.002,00 9790120 107.69242 118.46166 Lngerle 2300089  25.300,98
& Infanto-Juvenil 1288700 1570 1559307 1715060 Aessorios LASS63  LGOLIS
! Lingerie 1900300 2050930 2300089 25.30058

8 Calgados Masculings 560400 623040 68534 7SN
8 Calgados Feminings 998500 1098680 12.0B548 13.29403
0 Calgados Infantis 38000 420310 462341 508375
11 Atesstrios L0300 13330 145561 LG0L19

~{NDICE($B$3:$E$11;CORRESP($G4; $A$3:$A$11;0); CORRESP(H$3;
$B$2:$E$2;0))

Obs1: $G4, recebeu a trava apenas na coluna, pois ainda interessa arrasta-lo
para baixo.

Obs2: H$3, recebeu a trava apenas na linha, pois ainda interessa arrasta-lo
para os lados.

PROCYV()

Esta é uma das funcbGes mais conhecidas para se buscar um valor no Excel,
atraves dela, é possivel informar um valor procurado, uma matriz de busca e
obter-se um valor correspondente, para facilitar a comparacao, sera utilizado o
mesmo exemplo utilizado para o INDICE(CORRESP()).

Exemplo:



SOMA r X v [ =PROCV(D2AZ:B10;2FALSO)

| A | B | C | D E F | G
1 Departamento Vendas I I Procy
2 .Femininn 23.887.00 lFeminirm 1=PHDCW?=2_;-'«2.51-3;2;FAL5D]‘
3 |Masculino 16.992,00 Masculino 16.992,00
4 |Infantil £9.002,00 Acessorios 1.202,00
5 |Infanto-Juvenil 12.887,00
o |Lingirie 13.009,00

7 |Calcados Mascu  5.664,00
¢ |Calcados Femin  9.988,00
(Calcados Infant  3.821,00
10| Acessérios 102,00 |

=PROCV(D2;A2:B10;2;FALSO)
D2 — Célula que se deseja buscar
A2:B10 — Matriz de procura

2 — Posicao da coluna de retorno

L

FALSO — Busca exata pelo termo procurado

A funcao tem por objetivo, buscar um valor, neste exemplo célula D2, dentro da
regido A2:B10, retornando o valor equivalente da coluna 2 da matriz informada.
Utiliza-se FALSO para especificar que o termo buscado tera correspondéencia
exata e ndo aproximada.

Obs: O PROCV() possui uma limitacdao, onde o valor de retorno precisa
obrigatoriamente estar a direita do valor procurado, funcionando apenas
para estruturas organizadas da esquerda para direita. Caso contrario sera
necessario alterar a forma como os dados estdao dispostos na planilha ou
utilizar a combinacio INDICE(CORRESP()) que tem o mesmo



funcionamento, sem esta limitacao.

Dica: Como muitas vezes se deseja arrastar esta formula para os demais
itens buscados, é interessante “travar as formulas” com $, desta maneira,
pode-se arrastar sem modificar a regido de busca, da seguinte forma:

= PROCV(D2;$A52:5B$10;2;FALSO)

PROCH()

Esta funcdo funciona de forma extremamente similar ao PROCV(), a unica
diferenca é que o PROCH() realizar uma busca de forma horizontal ao invés de
ser na vertical. A formula é eficaz para realizar pesquisa e retorno de dados.

Exemplo:

B - fe | =PROCH(B8C3:L4;2;FALSD)

Al 8 [elolelel&]w BAE
1 |

2

3 Dia 1 2 3 4 5 6 1 & 9 10
4 Valor 6,0 1760 990 130 1660 1830 1010 1480 1590 1960
5

b

! DiaProcurado Valor

: 7 101,0

10 4 158,0

=PROCH(B8;C3:1.4;2;FALSO)

B8 - Valor procurado

C3:1L4 - Matriz onde sera o valor sera encontrado
2 - Sera buscado na segunda linha da matriz

FALSO - A correspondéncia sera exata



Este exemplo demonstra de forma direta a aplicacio do PROCH(), onde é
necessario pesquisar um valor que esta presente na célula B8, dentro da matriz
C3:1.4, para tanto se utiliza o indice de valor 2, o que significa que o valor sera
encontrado na segunda linha desta matriz. O dltimo argumento é dado como
FALSO, pois se deseja buscar o exato valor e ndo o seu nimero aproximado.

Obs: E sempre interessante "travar" a regido de procura para poder arrastar
a féormulas para os demais valores procurados, para tanto utiliza-se $, a
funcdo fica da seguinte forma: =PROCH(B8;$C$3:$L.$4;2;FALSO)

PROCV(MAIOR())
Esta funcdo tem por objetivo realizar uma busca e retornar o valor
correspondente a uma célula de maior valor.

Dica: E importante ressaltar que a mesma combinacdo também pode ser
utilizada para PROCV(MENOR())

Exemplo:



SOMA 7 ¢ X K| =PROCVIMAIOR(AZAIG;L;AZBICFALSO)

- B C D E F G H
1 Nota  Aluno

2@ [pedo

3 130 Jodo

4 &0 Diogo

5 |48 José

6 (28 Ana

7(98 Clara Maior Nota EIEL.
6 18 Maria

4 196 Carlos

1046  lMlice |

=PROCV(MAIOR(A2:A10;1);A2:B10;2;FALSO)
A2:A10 — Regidao de maximo valor desejado

1 — Valor buscado é o maior (Para segundo maior, usar 2 e assim
sucessivamente)

A2:B10 — Matriz de busca
2 — Da matriz selecionada o dado sera retornado da segunda coluna
FALSO - Utilizado para valor exato

A funcdo funciona da maneira padrdao do PROCV(), porém ao invés de se definir
um valor de busca, utiliza-se MAIOR(A2:A10;1). A Matriz de procura é a regiao
onde a informacdo sera pesquisada A2:B10, e o indice 2, indica que o valor
retornado estara na segunda coluna da matriz de procura.

DESLOC()



Esta é mais uma das funcdes que muitos pensam nao ter utilidade, porém ela é
extremamente poderosa, principalmente quando combinada com outras funcoes.
Seu funcionamento basicamente consiste em retornar o valor de células a uma
distancia informada a partir de uma referéncia inicial.

Exemplo:
D2 w 2 =DE’SLEJE|:E2;5;E}
A B C D E F
2 _Heferencia Retorno .|
a |
A
5 |5 Linhas |
b
7 L Retorno
- — &
g 2 Colunas

=DESLOC(B2;5;2)

B2 — Referéncia de inicio

5 — Quantidade de linhas deslocadas
2 — Quantidade de colunas deslocadas

Uma vez que a férmula seja aplicada na célula B2 com deslocamento de 5 linhas
e 2 colunas o valor encontrado é exatamente o da célula D7 que possui texto
Retorno.

Obs: As setas sao apenas ilustrativas neste exemplo.

DESLOC(CORRESP())

Esta € mais uma combinagdo que tem alto potencial para realizar busca de
informacgoes, assim como o INDICE(CORRESP()), esta também ¢é uma



alternativa poderosa para o ProcV, possuindo também menores limitacOes e
funcionando de forma mais eficaz.

Exemplo:

SOMA v X & | =DESLOC|R3:CORRESPIHI:B4B13:014)

B L U £ f 2 H |

| lojadeCalados _ Relatéro de Venda de Vestuiro
| Deputamento _ Vends VesturoEsporivo s | 1173546
) ;Tén'ri Maszuling t 12 551 B3 Vestudrio Esportlva Fem 16.431,10
5 ]TéﬁliFEr‘.iiﬂinn | 35643 Vestudrio Espartivo Inf 8.765,21
f ]Ténls Infanto-Juvenil [ 12.345,31
7 [vénis Infanti | 1250 Relattrio de Venda de Ténls
8 _|MEIE':' } 134543 Ténis Masculing 12.553,85
g jMa:enal Esportivo | 113513 Ténls Femining 2115643
0 |Aressorios 12.336,56 Ténis Infanto-Juvenil 12.345,31

\Vestuério Esportivo Masc | 1123546 TEnis Infantil 124521
1 !VEﬂUéFﬁD esportivo rem | 1641010

\VestuiroEsportvoinf | 876521 Reladrlo de Vendas Diversas
T ' Maias 145,43
13 Material Esportivo 313523
: Atesirios 12.356,56

=DESLOC(B3;CORRESP(H3;B4:B13;0);1)

B3 — Célula referéncia para a funcao realizar o deslocamento

H3 — Célula que sera buscada na regido de procura

B4:B13 — Regido de procura

0 — Correspondéncia exata

1 — A partir da célula referéncia (B3), sera deslocado 1 coluna para direita

O funcionamento desta combinacdo se da através da funcao DESLOC() que
retorna um valor a partir de uma referéncia, a referéncia neste exemplo € a célula
B3 a partir da qual precisa de “coordenadas” para encontrar o valor desejado,
algo que a funcdo CORRESP() realiza, através da célula de procura H3, na
regido de busca B4:B13, desta forma o valor da linha desejada é encontrada, a da
coluna é basicamente o nimero 1, visto que a coluna dos valores fica exatamente



a uma unidade para direita.

Obs: E sempre interessante “travar” as férmulas para poder arrasta-las sem
deslocar as referéncias corretas, no caso deste exemplo:
=DESLOC(B$3;CORRESP(H3;$B%4:$B$13;0);1)

INDIRETO()

A funcao indireto é extremamente poderosa dentro do Excel. Ela utiliza
referencia textual para retornar o valor de outra célula, seja ela na mesma aba ou
ndo. Ela tem o potencial de substituir a utilizacdo de diversas formulas
condicionais, simplificando a consolidagao de dados. O primeiro exemplo tem
por objetivo apenas demonstrar a utilizacdo de forma simples, posteriormente
outro exemplo sera apresentado demonstrando sua real utilidade.

Exemplo 1:
A2 f« | =INDIRETO{A3;VERDADEIRO)
| A | B C D E

i
ii 4 _| g 1

3 D5 D9 2

4 3

5 4

6 5

7 5

3 7

9 3

=INDIRETO(A3;VERDADEIRO)

A3 = Referéncia para retornar o valor
VERDADEIRO = Referéncia no estilo "A1", Falso retorna "L1C1"



Os argumentos da funcdo sdao extremamente simples, basicamente A3 é célula
que sera utilizada como referéncia para retornar um valor. Como a célula A3
possui seu valor D5, o valor encontrado pela funcdo indireto é o mesmo da
célula D5. O segundo argumento é opcional, ndo preencher é o0 mesmo que optar
por Verdadeiro, o que especifica a referéncia do tipo "A1l", para alternar para
referéncia do tipo L1C1 é preciso colocar como Falso.

CONT.VALORES()

Esta funcdo é simples, tem o objetivo de retornar o valor de células preenchidas
em uma regido informada. Ela possui uma excelente funcionalidade para ser
combinada com o indice, a qual sera apresentada na secao a seguir.

Exemplo:

| I I 5 i [ [l

eilE
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15 |Valores Atuais

16 |Feminino A

=CONT.VALORES(B3:M3)
B3:M3 — Regido a ser contada
Informada a regidao B3:M3, o valor retornado sera a quantidade de valores



preenchidos na linha especificada.

Exemplo 2:

Q «° J =NDIRETO828CY) v
A | & [ b | B | k| & | W =
| lu IA3 I
1 El!ﬁ .

3 Fﬂesrelru u 1

4 Margp 91 3 76

; abril 48 g 2 =
13 Maio 19 B0 &

7 jutho 37 17 19

§ uho 33 it 13

2 Agosto B2 3B n 2
10 satembro 70 66 40

1 Outubro 27 6 1§

12 Novembio 52 11 .|

t Dezembro 10 3 7

_“ ¥
4 ¥ W Principal , Janero  Feversro  Marco . Abd . Mao , Junho . Juho | Agostol]4 [u] 1l

P27~ (" F |

A A B C D
22
36
92

I
o e e e

4 4 » M| Principal | Janeiro . Fevereiro |




=INDIRETO(B2&C1)

B2 — Referéncia para busca

& - Concatena os dois valores
C1 - Referéncia para busca

Este exemplo ja demonstra um potencial maior da funcdo indireto, através da
mesma, pode-se consolidar dados de outras abas, utilizando a férmula indireto
com o nome da aba concatenado com a célula desejada, no caso da célula
selecionada indireto esta buscando o valor da célula B2 (Janeiro), concatenado
com C1 (!A1l), o valor buscado de maneira indireta sera Janeiro!Al.

Obs: E sempre interessante "travar" a linha da regido horizontal e a coluna
da regido vertical, para que as mesmas tenham suas posicOes mantidas
quando as formulas forem arrastadas. Neste exemplo ficaria:
=INDIRETO(B2&C1)

INDICE(CONT.VALORES())

Esta combinacdo é muito util quando se deseja retornar sempre o ultimo valor
disponivel em uma regidao desejada.

Exemplo:
U] K w DR ML DM VR LS| 11|
|} I I B [ L¥]
Wandis

NFparumens LAk i bl il juha fulin Agrnas teimmben  Ostuben Newembim  Depemibeg
Femining | RETR MmN AN M
Winzuing BH1E HAaE R DAL
infa=tl L0 08 TAL N WOTAIAl  LILAN B
Inigein- kvanl LMTe Win® DIy TULE
Lnpetie LNomE HINK S SN0
Ll ow Ml 158400 410040 LELLR ) LAME T

¥ | e Paifri At 1WE B3R Ld s
Lakmits milimit 1811 1.204. 1 412134] 1,15

11| AR L LRI LA3hH LI
Walpres dbasiy

1] irp-.u-,.-..- | HllCH TONT VRLORES
a 1
5 |Valores Atuais
e e
16 Feminino 31../93,60

={NDICE(B3:M3;CONT.VALORES(B3: M3))



B3:M3 — Regido de retorno
B3:M3 — Regido de contagem

Sempre que novos valores forem inseridos, a combinacao atualizara os valores
para os ultimos inseridos, conforme na imagem abaixo, onde demonstra que uma
vez que os valores de maio sejam preenchidos, a funcao atualizara
automaticamente os valores.

Exemplo:
|
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SEERRO() + FUN(;OES DE PROCURA

A funcao SEERRO() é comumente utilizada acompanhando funcdes de procura
de dados, como PROCV(), INDICE(CRRESP()) ou DESLOC(CORRESP()).
Uma vez que é esperado que nem todos os dados sejam encontrados, desta
forma, todos os que ndao forem encontrados apresentardao um erro de #N/D,
conforme o exemplo a seguir.

Exemplo:



Gh Jo | =INDICE[SCS4:5CS10,CORRESP(FG;5854:58510;0))

b B | € 0 E + G
2 Loja de Calados Relatdrio de Venda de Vestudrio
| |Produto Venda smartphone 32.533,65
4| |Smartphone 12.553,65 Tablet 23454
5 |Notebook 11.33643 Video Game 315,23
b | Desktop 12.345,31 Ventilador #N/D l
T |Televisdo 1.245.21
B . Tablet 234543
3| |Video Game 3135,
10| |Conversor 12.356,56

Supondo que esta busca ja seja esperada e deseja-se que ela apenas retorne o
valor zero, basta utilizar a funcao dentro de um SEERRO() com argumento de
valor zero.

66 ~ fe | <SEERRO|INDICE(SCSA:SCSL0;CORRESPFE;SB54:SB510,0) k)
A B C b E F G H

; Loja de Calados Relatdrio de Venda de Vestudrio
I |Produto Venda Smartphone 32.553,65
4 | |Smartphone 32.553,65 Tablet 23543
5| |Notebook 21.356,43 Video Game 3.135,23
6| |peskiop 1234531 Ventllador
7 [Televisio L4521

Tablet 24543
4 |VideoGame 115,21
10 |Conversor 12.356,56




Desta forma, o inconveniente #N/D é substituido pelo valor zero.

FUNCOES DE SOMA E MEDIA

Existem diversas formas de somar informacdes no Excel, as quais vao desde
féormulas mais simples até as mais complexas, permitindo ao usuario somar
dados de maneira direta ou somar com a utilizacdo de uma condigdo. A seguir os
diversos casos serao apresentados e exemplificados.

SOMA()

Esta é uma das fungdes mais basicas do Excel, consiste basicamente em escolher
a regido que sera somada.

Exemplo:

SOMA v X B7 v
A B ( A B

31 1] 31

? 9 2 | 32

3 | 53 » 53

4 EDI 4 20

5 | £ 5 | 5

6 87| 6 | 37

7 [votal  [=somaqei:es) 7 [Total 118

e e

=SOMA(B1:B6)
B1:B6 — Intervalo onde a soma sera realizada

A funcdo é simples e direta, ela basicamente insere a soma de uma regido de
valores escolhidos.

SOMARPRODUTO ()

Esta funcao tem por objetivo somar o produto de duas regides, ela é
extremamente simples e substitui a utilizacao de auxiliares para fazer o mesmo
procedimento utilizando apenas Soma().



Exemplo:

A B C D

1 [ 1] 57|=SOMARPRODUTO(R1:87;
' ?ﬂ| 13 !

'n| &0
: 35 85

?3! 14
6 % e

5o

=SOMARPRODUTO(B1:B7;A1:A7)

B1:B7 — Primeira

Matriz

A1:A7 — Segunda Matriz

Neste exemplo, sdo selecionadas duas regides que serao multiplicadas entre si e
posteriormente somadas posicdo por posicdao para chegar a um resultado final.

)

86
1
b
46
16
26

37
I
24
17
M

'rﬂE'ﬂl|

Obs 1: Neste exemplo foram utilizadas apenas duas regioes, porém a fungao
permite a escolha do numero desejado de regiGes que serao multiplicadas. E
necessario que elas possuam a mesma quantidade de dados.

SUBTOTAL()

Uma caracteristica da funcao soma apresentada anteriormente, é que a mesma
sempre ira somar os valores de uma regido, independente das células estarem
filtradas ou ndo. Para contornar este problema, pode-se utilizar a funcao
Subtotal(), a qual pode ser utilizada para realizar a soma apenas nas células

desejadas.

Exemplo:



fr | =SUBTOTAL{9;EZ:E9) f+ | =SUBTOTAL{9;EZ:E9)

D E F b E E

Filtro | = dnﬁlv. Filtro .T| 274 ]

A 27 A 27

: 55 A 36

c g | » n

A 96 A 79

B 34

A 72

B 33

A 79

=SUBTOTAL(9;E2:E9)
9 — Opcao escolhida para o subtotal realizar Soma
E2:E9 — Intervalo onde a soma sera realizada

Neste exemplo, o subtotal é demonstrado em uma regido onde um filtro é
aplicado na esquerda dos valores, uma vez que um critério seja estabelecido, a
funcdo subtotal automaticamente soma apenas as informagoes “visiveis”.

Dica: Apesar da funcao subtotal esta sendo mostrada dentro da secao de
soma, ela possui as mais variadas utilidades, no exemplo apresentado a
funcdo escolhida foi a nimero 9 que representa a soma, porém existem
diversas outras funcoes para se aplicar o Subtotal(). Segue abaixo uma lista:



Codigo da funcao

Inclui ocultos Ignora ocultos Funcho

1 101 MEDIA

2 102 CONTA

3 103 CONT VALORES

4 104 MAS I

5 105 MINIMO

i 106 MLILT

7 107 DESVPAL

a4 108 DESVPALF

9 109 SOMA

10 110 VAR

11 111 VARP
SOMASE()

Esta é uma funcdo de extrema importancia para tratamento de dados, através
dela é possivel somar nimeros seguindo um critério estabelecido.

Exemplo:



1P ¥ B =S0MASE(B2:B11;">1%000";82:611]

- 3] K [ E F [

| > 15000

2 A B.f33 I 35135 !
1B 5.577

§ C 5825

5 LA 5.116

B L 159,511

FAE 1632

i IC B477

5 E 1.520

0 E 1r.634

11 A 2.0540

=SOMASE(B2:B11;">15000"; B2:B11)
B2:B11 — Intervalo onde ¢é aplicado o critério
">15000" — Critério aplicado

B2:B11 — Intervalo onde a soma sera realizada

Este primeiro exemplo, demonstra a aplicacao mais simples do SOMASE().
Todo valor dentro do intervalo B2:B11 que atende o critério de ser maior que
15.000 (">15000"), é somado na célula D2.

Obs 1: Nos casos onde o intervalo de soma é o mesmo de critério, a terceira
parte da funcdo ndo é obrigatoria, desta forma, colocar de maneira reduzida,
também obtém o mesmo resultado: =SOMASE(B2:B11;">15000")

Exemplo 2:



kd " B | =S0OMASE[AZ:A11:D2BD: g11}
A B C D E F G

B.733 A, 16.061 l
E

5.577
5.915
5.116
19,501
162
8477
1.920
17.634
11 A 2.050

=SOMASE(A2:A11;D2;B2:B11)
A2:A11 — Intervalo onde é aplicado o critério

7= TR - - - TR T TR
m M ™ = s ™ MmO

=
=]

D2 — Critério aplicado
B2:B11 — Intervalo onde a soma sera realizada

Neste exemplo, o0 SOMASE() ira somar todos os valores do intervalo de soma
(B2:B11) que tiverem valores do intervalo de critério (A2:A11) iguais a célula
de critério D2, ou seja, valores correspondentes a letra A.

fu | =SOMASE[SAS2:SA511:D2;5852:508511)

D | B | F G -

i1 m b=

F interessante travar as posicoes do intervalo de soma e do intervalo de
critério para poder “arrastar” a formula para os demais critérios.

=SOMASE($A$2:5A%$11;D2;$B$2:$B$11)

SOMASES()



O SOMASES() consiste na mesma logica do SOMASE(), porém se aplicam
mais critérios para soma. Também é trocada a ordem dos intervalos, onde é
primeiro solicitado o intervalo de soma

Exemplo:
F2 . B =S0OMASES{CZC1LBZB11ELAZALIL"YV")
& B c o - E . F C H
i
2V A 8.733 A | 14.010 !
Sy B 25T E
=F 5.925 ;
= S | 3.116
B F C 19,501
i ¥ A 162
By (G B.ATT
e ) 1.920
10|V E 17.634

11 F A 2.050
=SOMASES(C2:C11;B2:B11;E2;A2:A11;"V")
C2:C11 — Intervalo onde a soma sera realizada
B2:B11 — Intervalo de critério 1
E2 — Critério 1
A2:A11 — Intervalo de critério 2
“V” — Critério 2
Neste exemplo, o intervalo C2:C11, posteriormente sao solicitados os critérios,

sendo o primeiro B2:B11, com critério aplicado a célula E2, o segundo A2:A11
com critério “V”.

Obs 1: Caso o intervalo de critério 2 e o critério 2 nao fossem adicionados,
a funcdo se comportaria como um SOMASE() normal.



= | =SOMASES{5C52:5C511;5852:5B511E2;5A52: 5A511,°V")

E F L4 H |
A
E 17.634
L R

Obs 2: E interessante travar as posi¢coes do intervalo de soma e do intervalo
de critério para poder “arrastar” a formula para os demais critérios.

=SOMASES($C$2:$C$11; $B$2:$B$11;E2;$A$2:$A$11;"V")
MEDIA()

A funcao média, consiste em selecionar uma regiao desejada, entdao o Excel
realiza o calculo do valor médio relacionado a selecao.

Exemplo:
SOMA " Ao I || MEDIAL: ':| ol : fo | SMEDIAALAT)
B L D E il E 0 3
| L H) Média =MFDIA[R. 1 I a7 hédia aiEI,EJ'F.ﬁl[
FL| z P
il il
B » B
3 2 5 2
.. h 7
| ﬁs! - H
=MEDIA(A1:A7)

A1:A7 — Intervalo onde a média sera realizada

Assim como a funcdao SOMA(), a aplicacdo é direta, consiste em escolher um
intervalor onde a média sera calculada.

MEDIASE()

O légica desta fungdo é a mesma da aplicada ao SOMASE(), porém o resultado
ao invés de ser uma soma através de um critério, sera uma média realizada
através de um critério aplicado.

Exemplo:



Ed ) i =MEDIASE(ALALLIDZ BB

2 B C D E F G

2 |A B733 A 41315,15!
3 B 95717 E
4 [C 5925 C
5 |A 3116
B |C 18501
7 |A 162
g [C aar7
8 (E 1520
0 E 17634

1A 2050

=MEDIASE(A2:A11;D2;B2:B11)

A2:A11 — Intervalo onde é aplicado o critério
D2 — Critério aplicado

B2:B11 — Intervalo onde a média sera realizada

Neste exemplo, 0 MEDIASE() ira realizar a media todos os valores do intervalo
(B2:B11) que tiverem valores do intervalo de critério (A2:A11) iguais a célula
de critério D2, ou seja, valores correspondentes a letra A.

fu =MEDIASE(SAS2:5A511;D2;5852:58511)
D E F & H

A 4015,25

E ITr

C | 11301}

Obs: E interessante travar as posicoes do intervalo de soma e do intervalo
de critério para poder “arrastar” a formula para os demais critérios.



OUTRAS FUNCOES MATEMATICAS

As fungoes de soma e média sdo sem duvidas as mais utilizadas das fungoes
matematicas dentro do Excel, porém a plataforma oferece outras funcoes
interessantes e lteis, as quais serdo apresentadas nesta secao. Para as quatro
primeiras funcoes apresentadas nesta secdo, o mesmo exemplo abaixo sera

utilizado.

Exemplo:

1| Data

2 |01/01/2018
3 gﬂl,fﬂlfzﬂlﬂ
4 (03/01/2018
! :ﬂ-*-'l,-"ﬂlflﬂlﬂ
& |05/01/2018
Fi gﬂﬁ,:"ﬂ-lfzﬂlﬂ
2 |07/01/2018
o :Dﬂ,fﬂlfzﬂlﬂ
il | 09/01/2018
MINIMO ()

E |
| Vendas
74
b5
94
90
04
29
o8
8
Fii

Funcao utilizada para retornar o menor valor de uma selecao de numeros.
=MINIMO(B2:B10)
B2:B10 — Regido de procura

Esta funcao é extremamente simples, utiliza-se a regido de procura B2:B10 onde
deseja-se retornar o menor valor, o qual neste exemplo sera 58.

MAXIMO ()

Funcdo utilizada para retornar o maior valor de uma selecao de numeros.
=MAXIMO(B2:B10)



B2:B10 — Regido de procura

Esta funcao é extremamente simples, utiliza-se a regiao de procura B2:B10 onde
deseja-se retornar o maior valor, o qual neste exemplo sera 98.

MENOR ()

Funcdo utilizada para retornar o menor valor de uma selecao de nimeros de
acordo com a posicao informada, por exemplo: ao informar posicao 1, a fungao
encontra o menor valor, ao informar a posicdo 2, a fungao retorna o segundo
menor valor e assim sucessivamente.

=MENOR(B2:B10;2)
B2:B10 — Regido de procura
2 — Segundo menor valor sera retornado

Utilizando-se a regidao de procura B2:B10, é desejado retornar o segundo menor
valor, o qual neste exemplo sera 59.

Obs: Utilizando o valor 1 no segundo argumento, a funcdo funciona
exatamente igual a fungao MINIMO()

MAIOR()

Funcdo utilizada para retornar o maior valor de uma selecio de numeros de
acordo com a posicao informada, por exemplo: ao informar posicao 1, a fungao
encontra o maior valor, ao informar a posicao 2, a funcao retorna o segundo
maior valor e assim sucessivamente.

=MAIOR(B2:B10;3)
B2:B10 — Regido de procura
3 — Terceiro maior valor sera retornado

Utilizando-se a regiao de procura B2:B10, é desejado retornar o terceiro maior
valor, o qual neste exemplo sera 90.

Obs: Utilizando o valor 1 no segundo argumento, a funcdo funciona

exatamente igual a funcio MAXIMO()

FATORIAL()

Calcula o valor fatorial de um ntimero.



Exemplo:

SOMA v X « fx | =FATORIAL{AS)
& B C D E

1 1 1

2 2 2

3 3 :

4 4 24

5[ 5| 120/

= " "

=FATORIAL(A5)

A5 — Valor para calcular fatorial

Esta funcdo é simples e direta, basicamente se escolhe uma célula para retornar
seu valor em fatorial.

ARREDONADAMENTOS

Existem trés funcOes para realizar o arredondamento, a primeira a ser
apresentada basicamente utiliza critérios matematicos comuns para realizar o
arredondamento correto. As outras duas sdo arredondamentos desejados para
cima ou para baixo.

ARRED()

Esta fungao é utilizada para arrendar os nimeros de acordo com uma quantidade
de casas decimais desejadas e seguindo critérios matematicos.

Exemplo:



SOMA v X « A | =ARRED(AZ;1)

A B ¢ | B | E |

! | Original _ Arred
2[ 9] 9l
1| 3973 39,70
4| 4289 4290
5| 21,07 21,10
6| 27,07 27,10
7 409 4,10
3 962 9,60
9| 3346 33,50
=ARRED(A2 ;1)

A2 — Célula que sera arredondada
1 — Quantidade de casas decimais desejadas

A funcdo realizara o arredondamento de acordo as casas decimais desejadas,
desta forma, ao informar o nimero um, significa que apés a aplicacao da funcao
o valor retornado sera o da célula A2, porém com apenas 1 casas decimal. Caso
fosse informado o argumento 0, o valor de retorno seria 10, a célula A2.

ARREDONDAR.PARA.BAIXO()

Esta fungao é utilizada para arrendar os niimeros de acordo com uma quantidade
de casas decimais desejadas e seguindo critério de arredondar o valor para baixo.

Exemplo:



SONMA

o

2|

Led

e

5
6
I-Ilr |
:

8

=ARREDONDAR.PARA.BAIXO(A2;1)
A2 — Célula que sera arredondada

v X
A B
Original  Arred
9,93 ] 9,90 |
39,73 39,70 i
42,85 42,80
21,07 21,00
21,07 27,00
4,09 4,00
9,62 3,60
33,40 33,40

v

Je

:ﬂHHE[JDN[mﬁ.mm.ﬂmxt]{-ﬁl;l}\

E F G

1 — Quantidade de casas decimais desejadas

A funcdo realizara o arredondamento para baixo de acordo as casas decimais
desejadas, desta forma, ao informar o nimero um, significa que apés a aplicacao
da funcdo o valor retornado sera o da célula A2, porém com apenas 1 casas
decimal.

ARREDONDAR.PARA.CIMA()

Esta fungao é utilizada para arrendar os niimeros de acordo com uma quantidade
de casas decimais desejadas e seguindo critério de arredondar o valor para cima.

Exemplo:



SOMA T X  Jfe | =ARREDONDAR.PARA.CIMA(AZ1)

A B K D E F G
I | Original  Arred
2| 53| 1000

3 39,73 39,80
41 4283 4150
3 21,07 2110
o 2500 2710
7 4,08 4,10

50 98 970
0| B B0

=ARREDONDAR.PARA.CIMA(A2;1)
A2 — Célula que sera arredondada
1 — Quantidade de casas decimais desejadas

A funcdo realizara o arredondamento para cima de acordo as casas decimais
desejadas, desta forma, ao informar o nimero um, significa que apés a aplicacao
da funcdo o valor retornado sera o da célula A2, porém com apenas 1 casas
decimal.

NUMEROS ALEATORIOS

Numeros aleatorios sao algoritmos complexos dentro da programacado, gerar
valores com completa distin¢cao na frequéncia de apari¢oes definitivamente nao é
uma tarefa simples, o Excel por sua vez, oferece de maneira extremamente
simples a geracdo de valores aleatdrios, para tanto basta utilizar as fungdes que
serdo apresentadas a seguir.

ALEATORIO()

Esta fungdo basicamente tem por objetivo retornar valores aleatdrios entre 0 e 1.



Ela pode ser utilizada em combinacdao com outras funcdes, como um
multiplicador, ou valor de soma, a sua utilidade depende de cada caso.

Exemplo:

Al * I =ALEATORIO )

A B f

1 0,9451 |

T T R |

2  0,78226

3 | 020315

0,41113

> 048379

6 0,90962

7 0,28477
=ALEATORIO()

Esta funcao ndo possui argumentos, sua aplicacao é direta.

-
T
T

ALEATORIOENTRE()

Esta fungdo também tem por objetivo gerar numeros aleat6rios, porém como seu
proprio nome diz, ela gera os valores entre dois intervalos definidos pelo
usudrio. Um minimo e um maximo.

Exemplo:



Al v fe || =ALEATORIOENTRE(1;79)

A : C D E :
1 31_|'
2 47
3 27
4 19
5 a0
; 10
7 77

:ALEATORIOENTRE(I ;79)
1 — Valor minimo do intervalo
79 — Valor maximo do intervalo

Os numeros aleatérios sao gerados entre o valor minimo e o maximo informados
pelo usudrio. £ importante ressaltar que os valores serdo atualizados todas as
vezes que o Excel realizar um calculo. Para fixar os valores, é preciso copiar e
colar como valor, para retirar a aplicacao da fungao.

CONVERSAQO

O Excel oferece inumeras fungoes que realizam a conversao de unidades ou
bases numeras, as principais funcoes do género serao apresentadas a seguir.

CONVERTER()

Esta funcdo é extremamente util, porém pouco conhecida dentro do Excel, a
plataforma oferece a conversao de diversas unidades de medida, como gramas,
libras, toneladas, newton, btu e etc. Para realizar a conversao é rapido e facil,
onde a propria ajuda suspensa do Excel sugere as unidades para conversao.

Exemplo:



RJ v fe =CONVERTER{A2;"g";"Ibm"

I B C D E F G

| [Gramas Libras

2| 5245 [ 115635]
3 7142 1574541
“ 5.878 12,95877
8.041 1772737
: 3.814 B,408431
! 7837 1727763

| 9504 2035273
3| 6193 13,65323
10 4,226 9,316735

=CONVERTER(A2;"g";"Ibm")
A2 — Célula que sera convertida para outra unidade

i

= ]

"g" — Unidade grama origem da conversao
"lbm" — Unidade libra destino da conversao

Como citado anteriormente, a conversao € rapida e simples, basicamente se opta
pela célula que sera convertida, no exemplo A2, escolhe a sua unidade de origem
("g") e a sua unidade de destino apds a conversao ("lbm™").

Obs: A ajuda suspensa do Excel informa todas as unidades disponiveis para
conversao, basta iniciar a digitacdo da férmula.



Gramas 'Lihraa
5,245 l:E[}N\!EHTEH{ﬁ.E;
1.142 EDN'JEF'\TE'Hiﬂum;de_unid&de;para_uniclade]

28718 1293877 - ‘0 - Grama
g0l 177y | -Slug

"t libra. g T
3,514 8408431 lbm’ - Libra-massa (avoirdupois)

(2 T [unidade de massa atomical
1831 17,21703 " gzm’ - na-massa (avoirdupois)

3.504 2033273 &4 grain’ - Grao

6.193 13,65323 11" cut” - Peso de 100 libras americanas (curto)
4,226 9316735 &4 "uk_owdt” - Pesa de 100 libras inglesas (langa}

4] “stone” - Pedras
4 ton” - Tonelada
- "uk ton’ - Tonelada inglesa

b4 m - Metro v

MUDAR BASE NUMERICA

As funcgOes para alterar as bases numeéricas no Excel sdo simples e diretas, o
unico argumento da formula é o valor desejado ou célula que sera convertida.
Existe uma funcgao para cada tipo de conversao diferente.

Lista de formulas para alterar bases decimais:




=BINADEC({) |Converter numeros binarios para decimal
=BINADEC{) |Converter numeros binarios para hexadecimal
=BINAOCT(} |Converter numeros binarios para octal
=DECABIN{)  |Converter numeros decimais para binario
=DECAHEX|) [Converter numeros decimais para hexadecimal
=DECAQCT(} |Converter numeros decimais para octal
=HEXABIN() |Converter numeros hexadecimais para binario
=HEXADEC() |Converter numeros hexadecimais para decimal
=QCTABIN() |Converter numeros octais para binario
=0CTADEC{} |Converter numeros octais para decimais
=0CTAHEX() |Converter numeros octais para hexadecimal

Exemplo:




B2 ¥ Jx =DECABIN(A2)

A B C D E F
Decimal Binario
2 i |
3 7111
4 | 2 10
5 | 311
6 | 4 100
7 | 311
g | 6 110
g | g 1000
10 | 311
=DECABIN(A2)

A2 — Célula que sera convertida para binario

A fungao basicamente consiste em escolher qual a célula sera convertida, existe
um segundo argumento opcional para escolher quantas casas decimais serao
utilizadas, porém nao foi aplicavel neste exemplo.

Obs: Todas as demais conversoes de bases funcionam da mesma maneira,
basta escolher a funcdo desejada e aplicar na célula escolhida.

DATA E HORA

Funcoes relacionadas a Data e Hora, sdo extremamente versateis e tém as mais
variadas aplicac6es como por exemplo: Calculos de banco de hora, calculos de
escala, calculos de tempo de projeto e etc.

DIASTRABALHOTOTAL()

Esta fungao basicamente calcula a quantidade de dias da semana entre duas datas



informadas. Existe também a possibilidade de informar feriados para serem
descontados do calculo.

Exemplo:
SOMA ™ | X« f | =DIATRABALHOTOTAL(AZ2;A6A7)
A B C D E -
Irur:u; llFlr'lal I Dias Trabalhados
2 [ﬂlfﬂlf2ﬂ15£ 25;‘132}2{1151 35.|
5 IFeriadai |

g ulfmfzmal
7 13/02/2018

0
=DIATRABALHOTOTAL(A2;B2;A6:A7)
A2 - Data inicial
B2 - Data final
A6:A7 — Selecao de feriados

A férmula é simples, consiste em escolher uma data de inicio, no exemplo A2,
uma data de término que no exemplo é B2 e o terceiro argumento é opcional,
onde pode-se inserir uma selecao de células de feriados, os quais serdo
descontados, casos estejam dentro do intervalo solicitado, neste exemplo a
regiao A6:A7.

FUNCOES DE HORARIO

As trés primeiras que serao apresentadas sdo extremamente simples e diretas,
basicamente em uma célula que contém horario, pode-se extrair apenas o seu
valor de hora, minuto ou segundo, usando suas respectivas férmulas. A ultima
por sua vez apenas retorna a informacdao DO horario atual do sistema
operacional.



- B i

Exemplo |Formula Retorno
2 | 04:34:20|=HORA() 4
3 | 04:34:20|=MINUTO() 34
4 | 04:34:20|=SEGUNDOS() 20
5 . =AGORA() 00:56:02
FUNCOES DE DATA

As trés primeiras que serao apresentadas sdo extremamente simples e diretas,
basicamente em uma célula que contém data, pode-se extrair apenas o seu valor
do ano, més ou dia, usando suas respectivas formulas. A ultima por sua vez
apenas retorna a informacao da data atual do sistema operacional.

A B C
1 .Exempln Formula Retorno
2 | 05/02/2018|=ANC{) 2018
3 | 05/02/2018|=MES() 2
4 | 05/02/2018|=ANOY{) 3
2 - =HOJE() 29/12/2017
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